FiKiR VE SANAT ATOLYES
DERNECG

Dernek Baskanindan (31.07.2023):

Mutat isletim Stirecleri Tebligi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg ve kapsam

Madde 1 — Bu tebligin amaci; Fikir ve Sanat Atolyesi Dernegi (“Dernek”) isletim ve ytritme
sureclerinde gorevli kisilerin mutat is ve islemlerinin belirlenmesidir. Bu teblig, dernegin tim
calisanlarini kapsar.

Dayanak
Madde 2 - Bu teblig, 13.01.2023 tarih 001 sayili (069 kimiilatif) yonetim kurulu kararina
dayanilarak dernek baskani tarafindan yayimlanmustir.

Tanimlar
Madde 3 - Bu tebligde gecen

a.

Bordro: Dernegin tam ya da kismi zamanl ve belirli ya da belirsiz suireli calistirdig,
5510 sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saglk Sigortasi Kanunu'nun doérdinci
maddesinin (a) bendi kapsaminda hizmet akdi ile dernege bagh isciler icin aylk
dizende olusturulan ve asgari olarak briit maas, sosyal sigorta kesintileri, vergi
kesintileri, net kesintiler ile ddenecek tutarlari gdsteren ak¢e evraki;

Emeklilik sirketi: 4632 sayili Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatirim Sistemi Kanunu
kapsaminda diizenlenen emeklilik sirketi;

Muhasebe islemlerinin takip edildigi birim: Serbest muhasebeci mali miusavirlik
hizmet saglayicisi;

Otomatik katilim: 4632 sayil Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatirim Sistemi Kanunu ile
diizenlenen otomatik katilim sistemi;

Sigortaci: 5684 sayili Sigortaciik Kanunu kapsaminda dizenlenen, Tirkiye'de
kurulmus sigorta sirketi ile yurt disinda kurulmus sigorta sirketinin Turkiye'deki
teskilati;

anlamina gelir.

IKINCi BOLUM
Genel Kurulun Gahgma Usul ve Esaslan

Aylik diizende goriilen isler
Madde 4 - (1) Dizenli olarak her takvim ayinin;

a. Ucilincl giinii kira, yakit ve aidat yiikiimliliikleri ddenir.

b. Besinci glinti, karsilksiz burs odemeleri banka hesabina havale yoluyla
gerceklestirilir. Burs 6demesi yapilmayan takvim aylarinda bu hiitkiim isletilmez.

c. Ik on giinii icerisinde, bir dnceki ayda gerceklesen tahsilat ve yapilan masrafa iliskin
evrak dosyada tarih sirasiyla eksiksiz birlestirilerek muhasebe islemlerinin takip
edildigi birime gdnderilir.

d. On besinci guni, aidat ve bagislarini 6deme kartlar kullanarak édeyen uye ve
bagiscilarin tahsilat raporu alinarak basarisiz tahsilatlar konusunda ilgilileri
bilgilendirilir.
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Yirmi besinci glind, bir onceki aya iliskin gelir vergisi muhtasar édemesi, kamu
bankasi nezdinde bulunan vadesiz mevduat hesabindan yapiulir.

Yirmi besinci gini ile son glini arasinda, ayni ayin yirmi dérdinci guni ile
oncesindeki ayin yirmi besinci gunu arasinda diizenlenen fatura, perakende satis fisi,
serbest meslek makbuzu ve benzeri harcama belgelerinin tutarlari, ilgililerine banka
hesabina aktarim yoluyla 6denir.

Son is gind, ilgili takvim ayinda dernege ulasan uyelige kabul ve uyelikten ayrilma
basvurulari derlenerek izleyen takvim aymnin ikinci gitiniinde yoénetim kuruluna
sunulur.

Son is guni, dernegin calistirdigl iscilerin bordrolari muhasebe islemlerinin takip
edildigi birimden temin edilerek 6demeye esas tutarlar varsa ay icerisinde édenen
avans tutarlart mahsup edilerek iscilerin banka hesabina havale yoluyla édenir.

Son is gunul, dizenli musavirlik hizmetlerine iliskin 6demeler ilgililerinin banka
hesabina havale yoluyla gerceklestirilir.

Son is gunu, dernegin calistirdig! iscilerin bordrolari muhasebe islemlerinin takip
edildigi birimden temin edilerek 6demeye esas otomatik katiim katki paylari,
ilgililerinin otomatik katihm sézlesmelerine édenir.

Son gunu, bir 6nceki aya iliskin dernegin calistirdig iscilerin prime esas kazanglari
tzerinden hesaplanarak Ucretlerinden kesilen sigortali hissesi prim tutarlan ile
isveren sifatiyla dernek hissesine isabet eden prim tutarlari, kamu bankasi nezdinde
bulunan vadesiz mevduat hesabindan édenir. Odeme siiresinin son giiniiniin resmi
tatile rastlamasi halinde anilan prim tutarlari, en ge¢ resmi tatilin sona erdigi gint
izleyen ilk is glinu icinde yapilir.

(2) Aylik dizende gorilen islerin herhangi bir dissal nedenle daha uzun vadelerde
gerceklestiriimesinin gerekmesi halinde kiyasen uygulanabilecek hiikiimler uygulanir.

Ug aylik diizende goriilen isler
Madde 5 - (1) Duzenli olarak her y1l ocak, nisan, temmuz ve ekim aylarinin;

a.

Onuncu gund, bir énceki tU¢ aylik doneme iliskin faaliyetler ile gelir-gider hesap
Ozetlerinin yer aldigi Uye bilteni hazirlanarak tyelere elektronik posta yoluyla
gonderilir.

On yedinci glini, muhasebe islemlerinin takip edildigi birim ve yonetim kurulu ile bir
onceki U¢ aylik doneme iliskin mali mutabakat yapiulir.

(2) Ug aylk diizende gériilen islerin herhangi bir dissal nedenle daha uzun vadelerde
gerceklestiriimesinin gerekmesi halinde kiyasen uygulanabilecek hikimler uygulanir.

Yilhk diizende goriilen isler
Madde 6 - (1) Dizenli olarak her takvim yilinin;

a. Ocak ayminin son giniune kadar 1 Subat tarihinden itibaren gecerlik arz edecek
Psikolojik Hizmetlerde Uygulanacak Ucret Tarifesi yonetim kurulunca belirlenerek
resmi internet sitesinde ilan edilir.

b. Ocak aymin son glinline kadar bir 6nceki takvim yilina iliskin yillik merkez
beyannameleri, ilgili arastirma ve uygulama merkezlerinin koordinatérlerinden temin
edilir.

c. Mart ayinin son glinline kadar bir dnceki takvim yilinin ig, islem ve gelir-gider kayitlar,
yillik dernek beyannamesine islenmek lizere tamamlanir.
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Temmuz ayinin birinci glint ile onuncu glint arasinda dernegin calistirdig) isciler ile
dernek gonillileri icin ferdi kaza sigorta policesinin yenileme teklifleri temin edilerek
tanzimi onaylanir.

Agustos ayinin onuncu gunu ile otuzuncu gunu arasinda yeni akademik dénem icin
Ethem Seckin Egitim Fonu kapsamindaki burs basvurular, elektronik ortamda
alinarak eylil ayinin ilk onu glint icerisinde yonetim kurulunun giindemine sevk edilir.
Eylil ayinin yirminci giini ile son guni arasinda yangina karsi paket sigorta
policesinin yenileme teklifleri temin edilerek tanzimi onaylanir.

Ekim ayinin yirminci guna ile son giini arasinda Uyeler icin ferdi kaza sigorta
policesinin yenileme teklifleri temin edilerek tanzimi onaylanir.

Kasim ayi icerisinde yilbasi tebrik kartlarinin gdénderilecegi kisilerin isim ve adres
listeleri guncellenir. Yilbasi tebrikleri, dernek uyeleri, kurucular, eski uyeler,
bagiscilar, dernek profesyonelleri, musavirler, proje ortaklari, dernege maddi ya da
manevi destekleri bulunan kisiler ile sivil toplum faaliyetlerinde birlikte hareket edilen
kisi ve kurumlara géonderilmek tzere hazirlanir.

Aralik ayinin birinci ve onuncu gunleri arasinda yilbasi tebrik kartlari Posta ve Telgraf
Teskilat1 vasitasiyla kayitsiz ve zarfsiz olarak, basili kagit statustyle ilgililerine
postalanir.

Belirsiz diizende gorilen igler

Madde 7 - (1) Isbu tebligin dért, bes ve altinci maddelerinde anilan ve diizenli goriilen islere
iliskin ortaya cikabilecek ve geciktiriimesinde yarar goriilmeyen ya da geciktiriimesinde acik
zarar veya ilave yukimlilik dogacagl degerlendirilen hususlarda geregi gecikmeksizin yerine

getirilir.

(2) Asagidaki hususlarda ilgili stireler izlenerek ve usuli geregince is gorulur:

a.

Dernegin calistiracag yeni bir iscinin ise fiilen baslayacag tarihten en gec¢ bir glin
Once ise giris bildirgesinin verilmesi amaciyla muhasebe islemlerinin takip edildigi
birime kimlik bilgileri, 6grenim durumu, meslek kodu, calisma tird, calisma siiresi ve
briit maas bildirilir.

Dernegin calistirdigl yeni is¢inin ise baslamasini takip eden bes gunliik siire icerisinde
ilgili sigorta policesine dahli icin sigortaciya bildirim yapilir.

Dernegin calistirdig is¢inin isten ayrilmasini takip eden bes giinliik stire icerisinde
ilgili sigorta policesinden ¢ikarilmasi i¢in sigortaciya bildirim yapilir.

Dernegin calistirdigl iscilerin isten ayrilmasi ya da dernegin calistiracagl yeni isciler
icin durum degijsikliginin yasandigl takvim aymnin son gini, otomatik katim
sozlesmelerinin glincellenmesi amaciyla ilgili emeklilik sirketine bildirimde bulunulur.
Dernek kaydedilen yeni Uyeler, lyelige geri kabul edilenler ve dernek Uyeliginden
ctkanlar veya cikarilanlar ile dernek tyelikleri sona erenler hakkinda keyfiyeti izleyen
bes glinliik sire icerisinde ilgili sigortaciya bildirim yapilir.
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UcuNcl BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Gorevli kimseler

Madde 8 - (1) isbu tebligde anilan hususlarin yerine getirimesinden dernek genel sekreteri
mesuldur. Genel sekreterin bulunmadigl hallerde veya genel sekreter atamasinin
gerceklestiriimemesi durumunda genel merkezi sevk ve idareden sorumlu koordinatér, bu
hususlari yerine getirmeye mesul ve mezundur.

(2) isbu teblig hiikiimlerinde yénetim kurulunun uhdesine birakilmis hususlarinda zamaninda
ve eksiksiz yerine getirilmesi icin birinci fikrada anilan kimseler gerekli 6n hazirlik calismalarini
tamamlayarak makul sure icerisinde yonetim kuruluna sunar.

Tebligde 6ngdrilmemis durumlar
Madde 9 — (1) Mutat isleyiste, bu tebligde 6ngoérilmemis bir durumla karsilasiimasi halinde
mevzuat uyarinca ve yonetim kurulunca verilecek karar dogrultusunda hareket edilir.

Yiirarliik ve degisiklikler
Madde 10 — (1) Isbu teblig, dayanak karar uyarinca dernek baskani tarafindan yurirlige
konur ve kutikte yayimlanir. Tebligde yapilacak degisiklikler de ayni usule tabidir.
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