FiKiR VE SANAT ATOLYESI
DERNEGI

Yonetim Kurulundan (05.08.2024):
Sosyal Etkili Satin Alma ve Nakit Akisi Yonetmeligi

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg ve kapsam

Madde 1 — Bu yonetmeligin amaci; Fikir ve Sanat Atolyesi Derneginin sosyal etkili satin alma
ve nakit akisi ilkelerini belirlemektir. Bu yonetmelik, dernegin tiim organ, calisan ve Uyelerini
kapsar.

Dayanak
Madde 2 - Bu yénetmelik dernek tiziigliniin otuzuncu(30) maddesi hikimlerine dayanir.

Tanimlar
Madde 3 - Bu yénetmelikte gecen

a. Calsan: insan Kaynaklari ve Personel Tazminat Politikasina iliskin Yénetmelik
uyarinca surekli ve gecici personeli;

b. Dernek: Fikir ve Sanat Atolyesi Dernegini;

c. Harcama yetkilisi: Dernek calisanini, satin almalarda ddemeyi gerceklestiren calisani,
diger alimlarda kendisine yetki verilmis ve bu yetkisi imza sirkiilerinde acik¢a yer alan
temsil yetkilisi kisiyi;

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Biitge ve Uygulama

Biitge ve onayl
Madde 4 - (1) Dernegin butcesi, bir takvim yili icin tasarlanan gelir ve gider éngoriilerini tar
ve ayrintilariyla gosteren cizelgelerden olusur.

(2) Dernek biitce dénemi, beher takvim yili icin 1 Ocak giinii baslayip 31 Aralik giinii sona
erer.

(3) Sayman tarafindan hazirlanip yonetim kurulu tarafindan kabul edilen tg¢ yillik dernek
bitcesi, genel kurul toplantisinda gorisilmek tzere yonetim kurulu tarafindan genel kurula
sunulur. Dernek butcesi, dordiinci fikrada belirlenen hususlar sakl kalmak kosulu ile genel
kurul tarafindan onaylandiktan sonra yurirliige girer.

(4) Butcenin yurirlige girdigi 1 Ocak tarihi ile onaylandigl genel kurul tarihi arasindaki siire
icinde yapilacak gider ve harcamalar, bir 6nceki biitcenin giderler cizelgesindeki ayni sireye
iliskin gider ve harcamalar tutarinin kamu otoritesince ilan edilen yeniden degerleme oraniyla
yukseltilmesiyle elde edilecek tutari asamaz. Bu gider ve harcamalar, kesin hesap raporlariyla
birlikte genel kurula sunulur; gelirler, herhangi bir orana bagh olmaksizin tahsil edilir.

(5) Dernegin risk yonetimi faaliyeti, stratejik amag ve hedeflere ulasmada yoneticilere makul
derecede glivence saglayacak sekilde tasarlanir. Dernegin amag¢ ve hedeflerinin
gerceklestiriimesini ve hizmet sunmasini engelleyebilecek veya hizmet kalitesini
dusurebilecek, paydaslarin dernege olan guvenini sarsabilecek, kurumsal etik ilkelerin ihlaline
meydan verebilecek, faaliyetlerin mevzuata aykin yuritilmesine ve kaynak kaybina sebep
olabilecek her turli olay risk olarak kabul edilir.
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Biitcenin uygulanmasi
Madde 5 - (1) Genel kurulca kabul edilen butcedeki gelirlerin gerceklestirimesinde ve
giderlerin belirtilen sinirlar icinde yapilmasinda yénetim kurulu yetkili ve sorumludur.

(2) Yonetim kurulu, dernek personelinden gerekli gérduklerine, belli bir miktarla sinirl kalmak
kaydiyla harcama yetkisi verebilir. Bu kisilerin isimleri ve harcama yetkisine iliskin ayrintilar,
yonetim kurulu karar defterinde yer alir.

(3) Yeterli 6denegi bulunmayan fasildan, gerekli 6denek aktarmasi yapilmadan harcama
yapilamaz. Yonetim kurulu, butcenin genel ve gider fasillan arasinda, ihtiya¢ halinde aktarma
yapmaya yetkilidir. Aktarmanin nedeni ve tutari, yonetim kurulu karartyla belirlenir ve karar
defterine kaydedilir.

(4) Fasillar arasinda aktarma yapilmakla birlikte ihtiyacin karsilanamamasi halinde butce
tasarrufundan karsilanmak tzere ydnetim kurulu karartyla harcama yapilabilir. Bu fazla
harcama, gerekgesiyle birlikte ilk genel kurul toplantisinda genel kurula katilma hakkr bulunan
Uyelerin bilgisine sunulur.

Blitce raporlan

Madde 6 - (1) Genel kurul tarafindan onaylanmis dernek biitcesi ile gerceklesen gelir ve
giderler, sayman tarafindan karsilastirma cetvelleri ile izlenir ve Ocak-Haziran ve Temmuz-
Aralik dénemlerinde degerlendirilerek, degerlendirme dénemini izleyen ikinci takvim ayinin
sonuna dek yoénetim kuruluna raporlanir.

(2) Hazirlanan dénemsel raporlar, yonetim kurulu tarafindan degerlendirilerek ihtiya¢ halinde
gerekli 6nlemler alinir.

(3) Sayman, her biitce donemi sonunda, yapilan harcamalar ve elde edilen gelirleri,
onaylanan bitcede ongorilen rakamlarla karsilastirarak kesin hesap raporu hazirlar ve iki
aylik siire icinde yonetim kuruluna sunar. Kesin hesap raporlari, yénetim kurulu tarafindan
genel kurulun bilgisine sunulur.

(4) Genel kurul tarafindan onaylanan yillik bitce ve tamamlanan déneme ait kesin hesap
raporlari, genel kurul toplanti tutanaklari ile birlikte dernek internet sayfasinda yayimlanir.

Eklentilerin biitcesi
Madde 7 - (1) Dernek eklentilerinin butcesi, dernek biit¢esi ile konsolide edilir.

UgUNcu BOLUM
Gelir Kaynaklan, Giderler ve Muhasebe Kayitlan

Gelir kaynaklan
Madde 8 - (1) Dernegin gelirleri asagida gosterilmistir:
a. Her yil yonetim kurulunca belirlenecek giris aidati.
b. Dernek tasinir ve tasinmaz mallan ile haklarinin isletiimesinden ya da kiraya
verilmesinden saglanan gelirler ile tasinir deger gelirleri.
c. Her turlt bagis, vasiyet ve yardimlar.
d. Ortakliklar, sirketler, kooperatifler, sandiklar, eklentiler ve iktisadi isletmelerden
saglanacak gelirler.
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e. Fon ve faiz gelirleri.
f. Dernegin diger mal varligindan elde edilecek gelirler.
g. Diger gelirler.

Bor¢lanma usulleri
Madde 9 - (1) Dernek, kisi veya kurumlara bor¢lanabilir.

(2) Bor¢clanmanin ne amacla, hangi miktarda olacagi ile geri 6deme kosullarinin genel kurulda
gorusllerek kabul edilmesi ve yonetim kuruluna yetki vermesi gereklidir.

Harcamalar
Madde 10 - (1) Dernegin dizenli, diizenli olmayan ve faaliyete dayali harcamalari bulunur.

(2) Dernek merkezi kira ddemesi ile kiralanan tasinmaza ait depozito, elektrik, dogalgaz, su,
telefon, faks, internet ve sair abonelik ve aylik d6demeleri, dernek merkezi aidat giderleri,
vergi ve sosyal guvenlik 6demeleri, posta giderleri, Dernekler Yonetmeligi geregince
tutulmasi zorunlu belge ve defterlerin basim ve onama bedelleri, dernegin dizenli
harcamalandir. Bu nitelikteki 6demeler yonetim kurulu karari aranmaksizin harcama
yetkilileri tarafindan yapilir.

(3) Yonetim kurulu toplanti giderleri ile herhangi bir faaliyetin yerine getirilmesi amaciyla
acilen ortaya c¢ikan kuguk capli alm veya zorunlu olarak yapilmasi gereken bakim ve onarim
giderleri benzeri harcamalar, dernegin dizenli olmayan harcamalandir. Bu tirden
harcamalar, harcama yetkilileri tarafindan yapilir. Harcamanin kabul edilebilmesi icin usultiine
uygun belgelendiriimesi gereklidir. Bu tirden harcamalar hakkinda harcamanin yapildig|
tarihi takip eden ilk yonetim kurulu toplantisinda yénetim kurulu bilgilendirilir.

(4) Faaliyete dayali harcamalar, herhangi bir faaliyetin yerine getirilmesi amaciyla ve yénetim
kurulu karari geregince harcama yetkilileri tarafindan yapilan harcamalardir. Harcamanin
kabul edilebilmesi i¢in usuliine uygun belgelendiriimesi gereklidir.

Dernegin giderleri

Madde 11 — (1) Dernegin giderleri asagida gosterilmistir:
Personel giderleri.

Yayin giderleri.

Burs, yardim ve bagis giderleri.

Demirbags giderleri.

Kirtasiye, basili kagit ve biiro malzemeleri sarf giderleri.
Danismanlik ve benzeri hizmet karsilhg giderler.
Gayrimenkul alim, yatirim, bakim ve onarim giderleri.
Temsil ve agirlama giderleri.

Diger giderler.

R

Gelir ve gider uygulamalarinda izlenecek yéntemler

Madde 12 - (1) Giris aidatinin tamami Uyelik basvurusundan 6nce tahsil edilir. Tahsil edilen
giris aidat1 tutari, lye adayinin basvurusunun reddi halinde dernege bagis olarak irat
kaydedilir.

(2) Aidatin 6denmesindeki gecikmeler icin yasal faiz ya da kademeli artis uygulamasina
yonetim kurulu yetkilidir.
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(3) Dernek gelirleri, yalnizca bankalar ve elektronik 6deme sistemleri araciligiyla toplanir.
Bunlar icin alindi1 belgesi dizenlenmez; bankalar ve 6deme kuruluslari tarafindan diizenlenen
dekont veya hesap 6zeti gibi belgeler, alindi1 belgesi yerine gecer.

(4) Dernek giderleri, uygun harcama belgeleri ile yapilir. Dernek giderlerinin bankalar aracilig
ile yapilmasi halinde banka tarafindan dizenlenen dekont veya hesap 6zeti gibi belgeler
gecerlidir. Bu hallerde islem aciklamalarinda ilgili harcamanin ayristirici bilgisine yer verilmesi
sarttir.

(5) Gelir tahsiline iligkin belgelerin saklanma suresi bes, harcama belgelerinin saklanma stiresi
on yildir. Bu surelerin hesabi, islemlerin gerceklesme tarihinin bulundugu takvim yilinin 31
Aralik glinlinden baslar.

(6) Dernek uye ve Ucretlileri, dernege gelir temininde veya yapilan gider ya da harcamalarda
cikar catismalarindan kag¢inmakla, bunlan bildirmekle ve dernegi ilgilendiren catisma
durumlarinda karar verici pozisyonundan cekilmekle yukimludir. Parasal hadler bashkh
yirminci maddenin birinci fikrasinin (a) bendinde belirlenen haddi asmayan is ve islemlerde
cikar catismasina iliskin menfaat tespiti yapilmasi zorunlu degildir.

(7) Parasal hadler baslikll yirminci maddenin birinci fikrasinin (a) bendinde belirlenen haddi
asan mal ve hizmet aliminda, alim yapilacak kisi ve/veya kuruluslarda sahtekarlk, zimmet,
kriminal orgutlerde yer almamak ve illegal aktivitelerin parcasi olmamak olcitu ile MASAK
Uzerinden yapilacak kisi sorgulamasinda hakkinda mahrumiyet karari bulunmamak sarti
aranir.

Muhasebe organizasyonu
Madde 13 - (1) Dernek ve eklentilerinin hesap kayitlar, ilgili mevzuata goére tutulur.

(2)Gelir ve giderlerin muhasebelestiriimesinde, ilgili mevzuata ve dernek butce diizenine
uygun olarak hazirlanan hesap plani uygulanir.

(3) Guincel islemlerin gerektirdigi alt hesaplar disinda hesap planinda degisiklik yapilmasinda
yonetim kurulu yetkilidir.

(4) Muhasebe kayitlari, harcama yetkilileri, dernek calisanlarindan gérevlendirilenler veya bir
serbest muhasebeci mali musavir tarafindan tutulur.

(5) Muhasebe islemleri icin hizmet alinmasina karar verilmesi halinde hizmet alinacak
serbest muhasebeci mali musavir, yonetim kurulu karari ile belirlenir.

(6) Dernek ve eklentilerinin muhasebe islemlerinin usuline uygun yapilmasindan, dernek
tizUgu ve yasalarin ongordugi defterlerin dizenli tutulmasindan ve yasada ongorilen
sireler icerisinde onaylatilmasindan sayman sorumludur.

(7) Muhasebe fisleri, gider bildirimleri ve mizan cetvelleri, sayman veya harcama yetkisi
verilmis dernek personeli tarafindan islem kontroll yapilarak imzalanir. Yetkililerin imzasini
tasimayan fislere istinaden hicbir 6deme yapilmaz. Yapildigl takdirde, bundan dogacak
dernek zararini, 6demeyi yapmis olanlar tazmin eder.

(8) Sayman, dernegin ve eklentilerinin muhasebe ve defterleri lizerinde inceleme ve izleme
yaparak yonetim kurulu adina muhasebe is ve islemlerini surekli olarak denetler, gérdugu
eksiklik veya aksakliklari, geregine gore ilgili birime veya yénetim kuruluna bildirir.

(9) Tum muhasebe kayitlar1 gecerli mevzuat hiikimlerine uygun olarak saklanir.
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Nakit akisi
Madde 14 - (1) Dernek ve eklentileriyle ile ilgili parasal islemlerin banka transferleri yoluyla
gerceklestirilmesi esastir.

(2) Dernek ve eklentilerinin kasasinda hazir bulundurabilecegi nakit miktari, dernek yénetim
kurulu tarafindan dénemsel olarak belirlenir.

(3) Eldeki nakdin, dernek ama¢ ve ilkeleri dogrultusunda en uygun sekilde
degerlendirilmesinden dernek yénetim kurulu sorumludur.

(4) Dernek kaynaklarinin yatinma sevk edilmesi, baskan ve saymanin musterek karariyla
mumkindir; ancak ydénetim kurulu karan ile gorevlendirilmesi halinde genel sekreter
tarafindan mali yatinm araclarinin kullaniimasi kararlastirilabilir.

(5) Harcama yetkilileri, parasal hadler baslikli yirminci maddenin birinci fikrasinin (a)
bendinde tutari kasa mevcudu olarak Gzerinde bulundurur; 6demeleri kasa mevcudundan
nakit veya banka hesabindan alacaklinin banka hesabina aktarmak suretiyle yapar.

(6) Harcamalann karsilanmasi icin ydénetim kurulu karar ile belirlenecek isler ve tutar
dahilinde ilgililerine 6n 6deme yapilabilir. Bu 6n édemelerin, harcamanin gerceklesmesini
izleyen onuncu guniin sonuna dek ilgili gider belgeleri ile birlikte saymana ibraz edilmesi
gerekir.

(7) Harcama ve giderlerin fatura, perakende satis fisi, yazarkasa figi, giris ve yolcu tasima
bileti, serbest meslek makbuzu, kamu kurumlarinca dizenlenen alindi ve bu nitelikteki
belgeler ile dekont, banka hesap ekstresi ve bu belgeleri diizenlemek zorunda olmayan
kisilerden yapilacak alimlar icin gider pusulasi ile belgelendirilmesi zorunludur.

(8) Defterler ile muhasebe kayitlan, yurirlikteki mali mevzuat geregince tutulur. Kamu
idareleri nezdinde verilmesi gereken beyanname veya bildirimlerin mali icerikleri, sayman
tarafindan veya sdzlesmeli mali musavir eliyle yerine getirilir.

(9) Turkiye muhasebe standardi ve uluslararasi finansal raporlama standardi uyarinca
yururlige konmus, ihtiyaca uygun, anlasilabilir, gercek ve glivenilir, 6zellestirilebilir ve tutarl
bilgileri iceren nakit akis tablo ve raporlama gerecleri kullanlir.

DORDUNCU BOLUM
Sosyal Etkili Satin Alma

Satin alma
Madde 15 - (1) Faaliyete dayall harcamalar kapsaminda gider doguracak mal ve hizmet
alimlari, satin alma eylemidir.

(2) Satin almalar, dogrudan temin, teklif alma ve ilanen ihale diizenleme olmak tizere tg
usule tabidir.

Satin alma usulleri
Madde 16 - (1) Parasal hadler baslikl yirminci maddenin birinci fikrasinin (c) bendinde yer
alan sinirin altindaki satin almalar, dogrudan temin usuli ile gerceklestirilir.

(2) Parasal hadler baslikh yirminci maddenin birinci fikrasinin (c) bendinde yer alan sinirin
Ustlinde ve (d) bendinde yer alan sinirin altindaki satin almalar, en az g istekliden teklif
alinmasi yoluyla gerceklestirilir.

Hatay Sk. 8/15 Cankaya Kitiik No: 06-118-040 www.fisa.org.tr
Ankara 06420 Tirkiye Mithatpasa VD. 3870585216 fisa@fisa.org.tr
+90 312 440 40 70 MERSIS No: 038705852 1600001 6ODED /fisaorgtr



FiKiR VE SANAT ATOLYESI
DERNEGI

(3) Parasal hadler bashkll yirminci maddenin birinci fikrasinin (d) bendinde yer alan sinirin
Uzerindeki satin almalar, ihale tarihinden en az on bes glin 6nce dernek internet sitesinde
ilan edilmek ve isteklilerce teklif sunulmasi icin en az yedi gunlik sire taninmak kaydiyla
ihale duzenlenmesi usulliyle gerceklestirilir.

(4) Teklif alma ve ilanen ihale dizenleme usullerinde; satisa hazir mallar, standart mal ve
hizmetler ile elektronik ekipmanlar icin en duisutk maliyetin tespiti ve tim mal ve hizmetler
icin mal ve hizmete iliskin teslim suresi, isletme maliyet, saglanacak yarar, estetik ve islevsel
ozellikler, teknik deger, satis sonrasi hizmet ve teknik destek ile isteklilere iliskin yaratilacak
sosyal ve cevresel etki bakimindan toplum icin mimkiin olan en olumlu etkiye sahip olma,
esitsizliklerin azaltilmasi ve dezavantajli gruplarla dayanisma hususlari gézetilerek en dogru
maliyetin tespiti yollari tercih edilebilir.

(5) Teklif alma ve ilanen ihale diizenleme stireclerindeki talep ve ilanlarda, en disik maliyetin
tespiti veya en dogru maliyetin tespiti yollarindan hangisinin kullanilacag), isteklilerde kusku
birakmayacak aciklikta ve yazili olarak ifade edilir.

(6) Giderleri hibe verenler tarafindan karsilanan proje ve programlar kapsaminda yapilan
satin almalarda varsa hibe verenin belirledigi satin alma esas ve usulleri isletilir.

Satin almada gorevliler
Madde 17 - (1) Satin alma, dernek calisaninin talebi Gzerine en az iki amirin onayi ile
gerceklestirilir.

(2) Satin almaya iliskin calisanin hazirlayacag talep formunda, satin almaya konu mal ve
hizmetin tanimi, niteligi, azami temin suresi ve kullanim suresi yer alir.

(3) Calisanca hazirlanan talep formu, onaylamasi halinde birinci amiri tarafindan yaklasik
maliyet hesabi gozetilerek ilgili satin alma usuliinlin baslatilmasi gortstyle ikinci amire sevk
edilir. Ikinci amirin uygun gérmesi durumunda belirlenen satin alma usull baslatilir.

(4) Her ne kosul altinda olursa olsun, T.C. mevzuati ya da dinya uzerinde herhangi bir
ulkedeki evlilik, yasal birliktelik, ortak yasam beyani gibi belgelenebilir medeni birliktelik
halleri uyarinca es veya partnerler; birinci derece kan ve sihri yakinlar; tam, yarim ve tvey
kardesler; baska bir iste birbirlerine karsi sorumlu olarak yaptiklari gérevleri devam edenler,
satin almalarda birbirlerinin birinci veya ikinci amiri olarak gorev Ustlenemez. Bu hallerin
varliginda silsile, es ya da bir list pozisyondaki kimselere ilerletilir.

(4) Giderleri hibe verenler tarafindan karsilanan proje ve programlar kapsaminda ayrica gorev
tanimlan belirlenmemisse dernek internet sitesinde ilan edilen organizasyon semasindaki
sorumluluk silsilesi takip edilir. Eksiklik halinde silsile, yonetim kurulu adina dernek
saymaninin son amir olmasi kaydiyla isletilir.

Satin almadan sayllmayan haller
Madde 18 — (1) Dernegin duzenli ve duzenli olmayan giderlerini doguran mal ve hizmet
alimlari, satin almadan sayilmaz.

(2) Satin almadan sayllmayan ve parasal hadler baslikl yirminci maddenin birinci fikrasinin
(b) bendinde belirlenen sinira kadarki harcama ve giderler, herhangi bir yazih karar
aranmaksizin; ayni bentte belirlenen sinirt asan harcama ve giderler ise yonetim kurulu karari
alinmasi kaydiyla ifa edilir. Giderleri hibe verenler tarafindan karsilanan proje ve programlar
kapsaminda yapilacak ve satin almadan sayilmayan alimlar icin ilgili projeyi kapsayan kararlar
alinabilir.
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Satin almalarda yazili diizenlemeler

Madde 19 — (1) Satin almalarda isletilecek surecleri aciklayan metinler, 6zgin ve tip
sozlesmeler, ihale ilanlari, teklif talep metinleri, talep ve onay formlarinin bicim ve icerikleri
sayman tarafindan belirlenir.

BESINCi BOLUM
Parasal Hadler

Parasal hadler
Madde 20 - (1) Isbu yonetmelikteki is ve islemler bakimindan asagidaki parasal hadler
uygulanir:

iki yiiz (200) SDR.

Bin (1000) SDR.

Aylik brit asgari Gcret tutari.

(c) bendinde belirlenen haddin on kati tutari.

anop

Parasal hadlerin tespiti ve déntisim
Madde 21 - (1) Yirminci maddede belirlenen parasal hadleri yarisina kadar azaltmaya ve ug
katina kadar yiikseltmeye sayman yetkilidir.

(2) Her takvim yili icin sayman tarafindan teblig yayimlanarak bir 6nceki takvim yilinin son
haftasinda belirlenen hadler, dernegin internet sitesinde ilan edilir.

(3) Parasal hadlerin Turk Lirasina donusum, sayman karar ile gerekcesi belirtilerek tebligde
yayimlanir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli Hiiklimler

Yénetmelikte 6ngdriilmemis durumlar

Madde 22 - (1) isbu yénetmelikte diizenlenmeyen, ancak bu ydnetmeligin amag ve
kapsamina girdigi degerlendirilen bir durumla karsilasiimasi halinde mevzuat uyarinca ve
yonetim kurulunca verilecek karar dogrultusunda hareket edilir.

Yuriitme ‘
Madde 23 — (1) Isbu yonetmeligin yuritilmesinden sayman ve yonetim kurulu ayrn ayr ve
birlikte mesuldur.

Yiirarliik ve degisiklikler
Madde 24 - (1) Isbu yonetmelik, yonetim kurulunun karar tarihi itibariyla yururlige girer ve
kutikte yayimlanir. Yonetmelikte yapilacak degisiklikler de ayni usule tabidir.
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